
書寫智能科技有限公司（Writech AI Limited）香港银行开户文件清单

一、公司注册文件（已备齐）

序号 文件名称 说明 状态

1 公司注册证书（CI） Certificate of
Incorporation

[OK] 已备

2 商业登记证（BR） Business Registration
Certificate

[OK] 已备

3 公司章程（MA） Memorandum and
Articles of Association

[OK] 已备

4 法团成立表格（NNC1） Incorporation Form
NNC1

[OK] 已备

以上文件存放于 Certificates/Writech-hk/ 目录。

二、董事及股东身份文件（自行准备）

序号 文件名称 说明 状态

1 香港永久性居民身份证 董事/股东：徐佳宏 [ ] 自行准备
2 护照 如有则提供 [ ] 自行准备
3 住址证明 近三个月银行账单/水电费单/政府信函 [ ] 自行准备
4 个人简历 教育背景、工作经历 [ ] 自行准备

三、企业说明材料（本目录文件）

序号 文件名称 对应文件 状态

1 公司简介 02-公司简介.md [OK] 已撰写
2 公司架构及股权结构 03-公司架构及股权结构.md [OK] 已撰写
3 商业计划书 04-商业计划书.md [OK] 已撰写
4 业务活动及交易说明 05-业务活动及交易说明.md [OK] 已撰写
5 产品及服务介绍 06-产品及服务介绍.md [OK] 已撰写
6 关联公司说明 07-关联公司说明.md [OK] 已撰写
7 知识产权清单 08-知识产权清单.md [OK] 已撰写
8 董事会决议（开立银行账户） 09-董事会决议-开立银行账

户.md
[OK] 已撰写

四、补充证明材料（视银行要求提供）

序号 文件名称 说明 状态

1 业务合同或意向书 与客户/供应商的合同 [ ] 如有则提供
2 公司网站截图 writech.ai 网站首页及

产品页截图
[ ] 如有则提供

3 发票/采购单样本 体现真实业务往来 [ ] 如有则提供
4 深圳关联公司营业执照 深圳书写智能投资有

限公司营业执照副本
[ ] 如有则提供

5 秘书公司确认信 注册代理出具的良好
信誉证明

[ ] 如有则提供
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五、开户注意事项

1. 预约面谈：香港银行开户通常需要董事本人亲临银行面谈，建议提前预约
2. 面谈准备：熟悉公司业务、产品、目标市场、预期交易量等，银行合规官会逐一询问
3. 语言：面谈可使用普通话或英语，建议准备英文版公司简介备用
4. 账户类型：建议同时开立港币账户及多币种账户（含人民币），便于与内地关联公司往来
5. 初始存款：部分银行要求开户时存入一定金额（通常HKD 10,000 - 50,000）
6. 审批周期：材料齐全后，审批通常需 2-4 周
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